Certificatie aanvraag formulier Definitief 2.0

 DEEL 1: INFORMATIE OVER DE INSTELLING

1. De organisatie1)
	Naam organisatie 
(te certificeren entiteit)
	:
	

	
	
	

	Naam moederorganisatie 
(indien van toepassing)
	:
	

	Divisie / Afdeling
	:
	

	Postadres
	:
	

	Postcode
	:
	

	Plaats 
	:
	

	Land 
	:
	

	Bezoekadres 
	:
	

	Postcode
	:
	

	Plaats
	:
	

	Telefoon (algemeen)
	:
	

	Fax
	:
	

	URL website
	:
	http://www.

	E-mail (algemeen)
	:
	

	BTW-nummer
	:
	

	Naam van directeur (contract bevoegd)
	:
	


2. Namen van de personen verantwoordelijk voor kritische activiteiten binnen de reikwijdte van de certificatie
	Naam (inclusief voorletters en titel)
	Functie

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3. Aantal personeelsleden betrokken bij de te certificatie activiteiten 

	Management + ondersteunende staf
:
	      personen

	Technisch personeel
:
	      personen

	Administratief personeel
:
	      personen

	Overig
:
	      personen


1) Indien de Instelling meerdere vestigingen heeft waar zogenaamde kernactiviteiten plaatsvinden, specificeer vraag 1 t/m 3 betreffende deze vestigingen binnen een apart document.

4. Contactpersoon binnen uw Instelling

	Naam en voorletters
:
	Dhr./Mevr.

	Titel
:
	

	Direct telefoonnummer 
:
	

	Faxnummer 
:
	

	E-mail adres (persoonlijk)
:
	


5. Aangewezen instelling

Is certificatie vereist om door de Overheid of andere belanghebbenden te worden aangewezen of erkend voor levering van producten en/of diensten.








 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nee

Indien ja, graag details geven (welke Overheid en/of belanghebbenden):

	

	


Indien dit het geval is verklaart u, door het ondertekenen van deze aanvraag, er mee in te stemmen dat Duijnborgh Certification BV op verzoek van de Overheid of belanghebbenden informatie verstrekt over de status van uw certificatie.

6. Andere certificaties

a. Is uw Instelling gecertificeerd voor andere normen? 









 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nee

Indien ja, graag de naam van deze certificatie-instelling, de certificatiestandaard, het werkveld en de geldigheidsperiode specificeren.

	

	

	


b. Is een certificatie van uw Instelling ooit ingetrokken of geweigerd?









 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nee

Indien ja, graag de naam van de Certificatie-instelling, datum, scope en redenen voor intrekking of weigering specificeren. 

	

	

	


7. Relevante wet- en regelgeving

Is voor activiteiten binnen de reikwijdte van het certificaat binnen specifieke wet- en regelgeving van toepassing. 








 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nee

Indien ja, graag vermelden welke wet- en regelgeving relevant is. 

	

	

	


8. Vertrouwelijke documenten

Heeft uw instelling specifieke documenten of informatie die, op basis van vertrouwelijkheid of gevoeligheid, niet inzichtelijk zijn tijdens de certificering.   









 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nee

Indien ja, graag een omschrijving van de documenten of informatie welke niet beschikbaar (kunnen) worden gesteld tijdens de certificering. 

	

	

	


9. Consultancy diensten
Heeft uw instelling gebruik gemaakt van externe consultancy diensten voor het opzetten van het managementsysteem   









 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nee

Indien ja, graag de naam van de Consultancyinstelling, betrokken externe personen en specifieke activiteiten. 

	

	

	


DEEL 2: TE CERTIFICEREN ACTIVITEITEN.

Certificatie wordt aangevraagd voor:

O
Informatiebeveiliging (ISO 2700)
O
Informatiebeveiliging in de zorg NEN 7510/7511
O 
Operationele bedrijfscontinuïteit (ISO 22399)

O 
IT service management (ISO 9001:2008)

O 
Kwaliteiteigenschappen softwareproducten (ISO 9126)

O 
Kwaliteitssysteemcertificatie (ISO 9001:2008)

Korte omschrijving van wat gecertificeerd dient te worden (activiteiten, producten, diensten, limiteringen). Dit is de reikwijdte van het certificaat;

	

	

	


Geef aan in welke periode certificering gewenst is: 
	


DEEL 3: TOELICHTING
1. Vereiste documenten

In aanvulling op de gegevens die via dit formulier en het aanvullende registratieformulier worden verstrekt, verzoeken we u de volgende informatie te verstrekken, voor zover van toepassing:

· Bewijs van rechtspersoonlijkheid;

· Een beschrijving van uw organisatiestructuur;

· Opgave van eventuele andere activiteiten die onder verantwoordelijkheid worden uitgevoerd van de rechtspersoon die certificatie aanvraagt;

· Opgave van de activiteiten van de moederorganisatie en van andere gerelateerde organisaties (organisatie met gedeeld eigendom of aandeelhouderschap, gedeeld management, contractuele overeenkomsten of andere relaties).

2. Samenvatting van het registratieproces

I. Stuur het volledig ingevulde en formulier samen met het aanvullende informatie aan: Duijnborgh Certification BV, Postbus 1433, 3430 BK Nieuwegein, (The Netherlands), (of als digitaal document via e-mail naar d.prins@dbcert.nl). Indien u assistentie nodig heeft bij het invullen van dit formulier, aarzel dan niet contact met de Duijnborgh Certification BV op te nemen. Wij helpen u graag op weg.

II.  Duijnborgh Certification BV zal de door u verstrekte informatie beoordelen en vertrouwelijk behandelen. Indien we meer informatie nodig hebben voor de verdere verwerking van uw aanvraag, dan zal een van onze medewerkers met u contact opnemen. 

III. Binnen twee weken na ontvangst van de formulieren zullen we een bevestiging van de acceptatie van de aanvraag toesturen met een bijbehorend voorstel voor dienstverlening. Indien we de aanvraag niet kunnen accepteren zullen we dat eveneens binnen twee weken schriftelijk aan u melden, onder opgave van de redenen. 

IV. Na de ontvangst van het geaccepteerde voorstel zullen wij binnen een week na ontvangst een opdrachtbevestiging toesturen met een richtlijn voor de certificatiedatums. 

V. Nadat u hebt aangegeven zover te zijn dat certificatie kan beginnen, informeren we u over de samenstelling van het auditteam. De uiteindelijke datums voor de certificering zullen we in overleg met u bepalen; hierbij moeten we rekening houden met de beschikbaarheid van de teamleden. 

VI. Bij een goed verloop van de certificering ontvangt u een certificaat tegen de getoetste norm volgens de beoordeelde reikwijdte van het managementsysteem. Details betreffende dit gehele proces is op de website van Duijnborgh Certification BV terug te vinden. (‘het certificatietraject’)
VII. Vanuit de initiële certificering worden vervolgafspraken gemaakt betreffende evaluatiebeoordelingen.






Voor meer informatie kunt u contact opnemen met Duijnborgh Certification, Archimedesbaan 18-J, Postbus 1433, 3430 BK Nieuwegein, Telefoonnummer +31(0)30 630 0428, Fax +31(0)30 630 4109, www.dbcert.nl

